


全媒体综合实训室参观考察流程

为规范全媒体综合实训室参观考察工作，充分展示良好的学院形象，提升全媒体综合实训室的接待水平和师生对学校的认知度，确保参观考察接待工作有礼、有节、有效，特制定本流程。
1、 申请/审批流程
确认参观考察意向——提交申请——部门负责人核准——实训中心审核、实施
2、 说明与要求
1、因全媒体综合实训室涉及的区域、设备较多，尤其是演播室内屏需开启软件，通过集中控制系统播出，轨道机器人启用跟踪，环幕、全息交互都需要时间预热。联系参观考察请提前1天申请，特殊情况请至少提前30分钟通知并填写《全媒体综合实训室考察参观申请表》。填表内容真实、仔细、完整（详见附表1），
2、如要使用一楼弧形大屏，因模版制作需要时间，请自行携带标准格式的素材或提前2天申请。（1032*300  jpg.avi.mpge4）
3、申请表由部门负责人核准后发送到实训中心办公室，参观考察的具体实施由实训室中心统一安排，原则上，对未预先申请或填写《全媒体综合实训室参观考察申请表》的情况，实训中心可以不予以接待。
4、申请表格可在学校官网或卓越校建设专栏全媒体综合实训室建设栏目下载。
5、实训中心办公室联系方式：0731-84028519
QQ:497406381
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全媒体综合实训室参观考察申请表
请提前1天提出申请
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	申请时间
	
	申请人
	

	申请要求
	1. 是否需要学生解说员                是       否
2. 是否需要学生参与演示              是       否
3. 是否需要使用一楼弧形大屏          是       否
4. 是否自带一楼弧形大屏标准素材      是       否
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	参观目的
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	实训中心
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