
全媒体综合实训室使用申请表

	申请部门
	

	申请事由
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请使用时间
	   （例：2022年6月6日8:15—6月6日11：15，具体申请时间段见须知）

	申请使用类型
	在线精品课程□    宣传片等素材录制□    实训课□  

技能竞赛□        演讲比赛□            参观学习(
其他_____________

	参加人数
	老师    人
	学生    人
	其他工作人员     人

	需要使用设备种类
	场地、灯光 □
	高清摄像机 □
	高清轨道机器人 □

	
	虚拟场景 □ 
	背景屏幕 □
	提词器 □

	是否需要全媒体提供拍摄等技术支持
	是 □   否 □
	是否会自带相关设备进场
	是 □   否  □   

	使用部门负责人（签章）
	
	教务处负责人

（签章）
	

	实训中心负责人（签章）
	
	院领导（签章）
	


全媒体综合实训室申请须知

实训室使用申请表须至少提前3个工作日提交，具体使用时间请与实训室负责老师协商；

因实训室每天需进行设备检查、维护、卫生打扫，每日拍摄和录制时间须控制在 8：15-16：30之间，午休时间不参与录制；
为了提高实训室使用率，请自行做好前期准备工作后再进入实训室进行拍摄和录制（在线精品课程、宣传片、演讲比赛等录制时间须控制在三小时之内；技能竞赛可申请时间为彩排一次，录制两次。单次彩排时间须控制在两小时以内，单次录制时间控制在三小时以内），请各位老师严格按照申请表上填写的时间段进行拍摄和录制。
请各位使用者入场前先阅读《全媒体综合实训室入场须知》并遵守《全媒体综合实训室管理制度》，录制期间请服从实训室负责老师的安排；
离场前请自觉打扫卫生，将场地和所有设备复原，感谢配合！
申请人签名：


